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第 1 章 文档简介

1.1 目的

为了广大用户更熟练的使用平台，特制定科技大脑门户

手册，为用户梳理产品功能价值点，指导用户快速掌握门户

操作的必要步骤。

1.2 对象

安徽省广大民众、安徽省科技厅在职用户。
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第 2 章 系统登录

2.1 登录页面

通过科技厅官网，点击安徽科技大脑，进入科技大脑门

户页面，点击登录，即可进入登录页面。

个人登录使用个人皖事通账户密码，也可以用皖事通

app 扫码登录（也支持支付宝）；法人登录使用个人皖事通

账户密码，也可以用皖事通 app 扫码登录（也支持支付宝）；

业务管理人员登录需要科技大脑业务系统账户密码。个人法

人账户通过皖事通注册获取；业务人员账户通过科技厅运维

人员创建提供。

2.2 专家注册

点击专家注册，进入专家注册页面，根据页面录入相关
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必填字段，完成注册后，有业务管理员审核，审核通过后会

短信或者邮件形式推送账号密码，方便专家登录。

2.3 平台使用注意事项

使用科技大脑门户时，建议不要使用 360系列杀毒软件。

门户系统需要在 windows 7 以上版本里才能正常运行，

使用前请将系统升级至 win7。门户需要在谷歌浏览器中打开。
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门户系统支持国产化系统平台使用可以在国产化浏览器中

打开并且进行相关操作运行同 windows 机器效果保持一致。
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第 3 章 安徽科技大脑门户

科技大脑门户首页存在一个全局智能搜索，支持用户搜

索与安徽科技大脑相关业务内容。

3.1 安徽科技大脑首页

3.1.1 办事类型

首页排版第一个模块是办事类型；
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普通民众可以根据自身业务需求，选择对应办事类型进

入，进入具体办事大厅，选择具体办事项，办理业务，包括

项目申报，合同登记，奖励申报，平台载体等等。

点击各个事项类型 icon，即会进入对应模块具体办事项。

点击右上角的收起，可以关闭整个办事类型展示。

3.1.2 特色专栏

首页排版第二个模块是特色专栏；

普通民众可以根据自身业务需求，选择对应专题进入，

进入具体专题网页端，包括大型仪器专题，企业培育专题等

等。

点击各个专题类型，即会进入对应模块具体专题页面。

点击右上角“更多”，可以跳转特色专题模块。

3.1.3 业务系统流程图

首页排版第三个模块是业务系统流程图；

普通民众可以根据自身业务需求，查看知晓各自业务系

统模块得具体操作流程，方便用户以及单位申报业务，审核
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业务，以及跟进自己办事项得处理情况。

3.1.4 政策制度/申报通知

首页排版第四个模块是科技厅相关资讯；

普通民众根据自身需求，查看最新资讯，若是当前展示

页面没有查询得相关资讯，点击更多，可以跳转科技政策页

面，了解跟多类型得资讯以及内容。

3.1.5 业务申报入口

首页排版第五个模块是业务申报入口 banner 图；

此模块摆放 banner 图，方便民众快速进入办事大厅，

去办理自己业务，避免重复查找办事大厅入口。

3.1.6 帮助专区

首页排版第六个模块是帮助专区；
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普通民众也就是个人法人在进行系统操作或者业务办

理，不知晓如何填报事项或者操作具体功能，帮助专区可以

提供具体操作说明书，以及文案图，指导用户操作。

3.1.7 友情链接

首页排版第七个模块是友情链接；

普通民众若是有需要通过当前科技大脑门户页面去访

问国家科技报告或者信用中国，点击对应模块图标，即可快

速进入对应链接门户页面，方便用户访问其他网页链接。

3.1.8 智能小助手

首页排版第八个模块是智能小助手；

科研助手：在线互动小助手，通过问答形式，快速解答
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用户疑问。

操作指引：门户首页功能菜单指引，指引用户了解菜单

功能以及具体使用方式。

新手手册：摆放新手用户登录系统主要遇到得一些问题

以及解决方案，指导用户规范操作系统。

个人建议：针对科技大脑门户得一些功能问题或者办事

项疑问，都可以通过个人建议来反馈，后台管理员也会根据

用户诉求优化系统或者解答用户建议。

3.2 科技政策
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科技政策模块主要是关于安徽科技大脑模块得资讯展

示，根据业务需求，目前分别展示政策制度，申报通知，公

示信息，项目经费管理制度；用户可以根据自身需求查询资

讯，公示，政策等相关信息。

3.3 办事大厅

办事大厅主要展示科技厅业务办事项；

根据事项类型分类：分别是项目申报事项，合同登记事

项，科技奖励事项，平台载体事项，高企认定事项，大型仪
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器事项，科技金融事项，科技成果事项，揭榜挂帅事项，其

他事项；

根据业务处室分类：分别是基础研究处，科技合作处，

农村科技处，社会发展科技处，高新技术处，成果转化与区

域创新处，创新基地建设处，重大专项处，科技企业服务处

_行政审批办公室；

右侧具体事项条目展示事项名称，管理处室，申报对象，

申报日期，申办指南，业务办理。

3.4 科技创新资源

科技专题主要是专题展示；

根据科技厅业务需求，展示相关专题模块，可以是科技

企业培育，大型仪器等，点击进入具体专题页面，进行企业

培育业务操作，或者大型仪器设备得申请使用等；也可以是

专题专栏，专题专栏主要是专题资讯的展示；

鼠标悬浮对应专题文案，可以展示专题简介，点击专辑
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即可进入专题详情页面。

3.5 需求征集

需求征集主要展示科技厅各个处室的需求征集展示；

根据我省现有得科技资源，分别展示：

例如：展示基础研究处的需求征集，以便对应处室收集相关

项目需求，然后专家评估生成项目，然后支持企业申报项目。

同理，展示重大专项处的需求征集，以便对应处室收集

相关项目需求，然后专家评估生成项目，然后支持企业申报

项目。
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3.6 在线帮助

在线帮助主要是展示门户系统操作说明以及业务指导

说明；

根据业务模块分类，别分展示：

在线助手：简单系统操作，比如登录，查询资讯，查询

资源地图等；

用户注册：指导用户法人注册系统，指导专家在线注册

系统等操作；

联系我们：安徽省科学技术厅得地址以及联系方式，方

便普通民众知晓科技厅。

下载专区：一些在线文档或者指导操作说明书，或者申

报材料模板以及其他文献材料，方便用户快速下载

常见问题：根据用户登录系统遇到得常见问题，在线指

导操作，方便用户规范熟练操作门户系统。
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3.7 个人中心

3.7.1 工作台

工作台主要是展示个人名片，个人通知消息，待办事项，

以及专题推荐，办事项推荐；

个人名片：点击个人档案管理可以进入个人档案编辑页

面，维护完善个人档案信息；

个人通知消息：工作台页面仅展示最新得 10 条记录，

允许点击跟多，进入我的通知页面查看更多通知消息；
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待办事项：工作台页面仅展示最新得 10 条记录，允许

点击跟多，进入我的待办页面查看更多待办事项；

专题推荐：根据用户查看访问专题点击量，展示点击量

最多得 4 个专题给用户查看，快速访问；

办事项推荐：根据用户查看访问办事项点击量，展示点

击量最多得 10 个办事项给用户查看，支持用户快速点击办

理；

3.7.2 我的档案

我的档案主要是个人档案信息查看页面，展示个人基本

信息，主要领域信息，个人简介，以及技术合同信息，大型

仪器信息；

点击右上角得个人档案管理，进入档案编辑页面，陆续

完成个人基本信息，个人科研信息，个人技术合同信息，大

仪个人信息。相关信息完成维护，需要相关业务管理员审核

通过。在审核中得档案信息是红色字体。
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3.7.3 我的通知

我的通知栏目主要包含两个类型信息，分别是通知消息

以及待办任务；用户在办事大厅申报办事，后续得审批以及

流转会在此块展示站内消息，让用户知晓，以及对应待办点

击办理。

3.7.4 我的任务

我的任务主要是申报得办事项后续跟进记录，用户申报

了一种类型办事项，可在此页面跟进任务进度处理情况，若
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是审核退回或者审批完结可以在我的任务栏目查证。

如有疑问可以加入 QQ群进行交流提问：
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